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1. OBIIHME ITOJIOKEHMUSI

1.1. YmpasiieHue 1mo ajiMHHMCTPATHBHO-X03SHCTBEHHOI pabore u GezomacuocTu (nanee -
YIpaBiienue) SBISETCA  CTPYKTYPHBIM [OJApAa3AC/ICHUEM HHCTHTYTAa H  IIOAYHHSETCS
HCIIOCPE/ICTBCHHO IIPOPEKTOPY 10 KANUTAILHOMY CTPOHMTENBCTBY, PEMOHTY M XO3SHCTBEHHOM
JESATETHLHOCTH.

1.2. Havansauk VYnpasnenus HazHauaercss ¥ OCBOOOXKIACTCS OT JIOJDKHOCTH TIPUKA30M
PEKTOpa MHCTUTYTA. PabOTHHUKK YIpaBieHHs Ha3HAYAIOTCA M OCBOBGOMKIAOTCA OT JODKHOCTH
TIPUKA30M PeKTOpa IO NpeAcTaBIeHuto mpopekTopa mo KCP u X]I.

1.3. Ynpasnenue B cBoeit paboTe pyKOBOICTBYETCS

- 3aKoHamu Poccuiickoit @eneparuu;

- Ykasamu u pacnopsbkeHusiMu [Ipesunenta Poccuiickoit ®eneparuy;

- MOCTaHOBJICHUSIMH W pacnopsukeHusiME [IpaButenscTpa Poccuiickoi ®enepanun;

- 3akoHaMu PecnyOnuku Caxa (SIkyTHs);

- YCTaBOM HHCTHUTYTA;

- HacTosauwM [lonoxenuem.

1.5. B YnpaBneHun 10/DKHbI OBITh TOKYMEHTHI 1 MaTepUabl 0 CJIEAYIOLIUM BOIIPOCaM:

- TIOCTaHOBJICHUS, PACNOPSIKEHHs, NPHUKA3bl, APYrHe DPYKOBOJISINME M HOPMATHBHBIE
AOKYMCHTBI  BBIIICCTOSALIMX ~ OPTAaHOB,  KACAIOIIMECS  aJIMHHHUCTPATHBHO-XO3SHCTBEHHOIO
00CITy)KUBaHUS;

- CPE/ICTBA CBSA3H, BBIYUCITHTCIILHON M OPraHU3aAI[MOHHON TEXHUKH;

- [IpaBUJIa BHYTPEHHET'O TPYJOBOIO PACIIOPSIIKA;

- IIpaBHJIa 1 HOPMBI OXPaHbI TPY/Ia.

2. CTPYKTYPA OTAEJIA

2.1. CTpyKTypy ¥ IITaThl YIPaBJIEHUS yTBEPKIACT PEKTOp UHCTUTYTA.
2.2. PykoBoJICTBO YHpaBiieHreM ocyInecTsisier HauansHuk oTea.

3. OCHOBHBIE 3AJIAYHA

3.1. XosaiicTBeHHOE 00CITYKHBAHHE HHCTHTYTA.

3.2. KoHTpouh 32 palMOHATBHBIM PACXOOBAHUEM MATEPHAIOB U CPEJICTB, BBLIEIAEMBIX
JUISL XO3SICTBEHHBIX IEJIEH.

3.3. Obecneuenne rpaxpanckoii 06OPOHbL, POTUBOMOXKAPHON 3alllUThl W JIEHCTBHIA
NepcoHaa 00pa3oBaTENLHOTO YUPEKICHHS B UpE3BBIYANHEIX CHTYALHSX.



4. DYHKIIUHA OTAEJIA

B COOTBETCTBHH € BO3JIOKEHHBIMH Ha HETO 3ajadaMd YIIPaBJIEHHE OCYIIECTBIACT
crenyromue GyHKIuu:

4.1. XozgiicTBEHHOE OOCTY)XHBaHME M IIOJJIEP)KAHHE B HAICKAIIEM COCTOSHHH B
COOTBETCTBHH C MPABHJIAMH M HOPMaMM [IPOM3BOJCTBEHHOM CAHMTAPUH H MPOTHBOIOXAPHOM
3alIATHl 3JIAaHUH M IIOMEIIEHHMH, B KOTOPBIX PACIOJIOKEHBI IOJApa3/eseHusl NpeAnpHaTH,
yUpEXKICHNS, OPraHM3allud, @ TAKKe KOHTPOIb 3a HCIPAaBHOCTBIO obopyroBanusi (JIH(TOB,
OCBEIIEHHs, CHCTEM OTOTUICHHUS, BEHTUIISILIUM U JID.).

4.2. Pa3paboTKa MIaHOB TEKYIMX M KaIMTAIBHBIX PEMOHTOB OCHOBHBIX (POHIOB (31aHHUH,
CHCTEM BOJIOCHAOXEHHS, BO3JIyXONPOBOIOB M JAPYTHX COOPYKEHHH), COCTaBJICHHE CMET
XO3SIHCTBEHHBIX PAaCcX0/I0B. '

4.3. Opraau3anusi TPOBEJCHUS PEMOHTA IIOMELICHUH, OCYIIECTBICHHE KOHTPOJIA 3a
KaueCTBOM BBIIIOJTHEHHUS] PEMOHTHBIX PadoT.

4.4. ObecrieuyeHue MOAPa3IeICHUI MPEANPHATH MEOENIBIO, XO3IHCTBCHHBIM HHBEHTAPEM,
CPEJICTBAMH MEXaHM3alMK WH)XCHEPHOrO M YNPABIEHYECKOro TPyJa, HAOMIOJCHHE 33 MX
COXPAHHOCTBIO M IIPOBE/ICHHE CBOEBPEMEHHOTO PEMOHTA.

4.5. OdpopmieHre HEOOXOIMMBIX JTOKYMEHTOB JUIsS 3aKJIIOYCHHUS JOTOBOPOB HA OKa3saHHE
yeIyr, TOJNydeHHE M XpAaHEHHe  KAHIESIPCKHX — MPUHAIEKHOCTEH, HEOOXOIMMBIX
XO3SIHCTBEHHBIX MaTepuaoB, 00OpY/IOBaHHS M HHBEHTaps, OOECNEeYCHHE MMM CTPYKTYPHBIX
MOJpas/eNenuii, a TaKke BEJEHHE ydeTa WX DACXOJO0BAHHS M COCTABJICHHE YCTAHOBICHHOU
OTYETHOCTH.

4.6. KonTposib 3a palMOHAIBHBIM PAcXOJ0BaHHEM MATepPHAIOB U CPEJICTB, BBIICIAEMbIX
JUTSL XO3SIHCTBEHHBIX LIEJIEH.

4.7. OpraHu3anys TpHeMa, PETHCTPALMH W HEOOXOIMMOro oOCIy)KMBAHUS JeIeraiui 1
JIAIL, MTPUOBIBIINX B CITy’KEOHBIE KOMAHIHPOBKH.

4.8. Oprasmsanus paGoT 10 OJIArOyCTPOMUCTBY, O3€IEHEHHIO W YOOpKe TEppUTOPHH,
TIPa3IHUYHOMY XY/I0KECTBEHHOMY 0(hOpMIICHHUIO (acaios 31aHUH, IPOXOTHBIX.

4.9. Xo3siicTBeHHOE 00CTy)KHBAHHE TIPOBOIMMBIX COBEINAHMH, KOH(EPEHINH, CEMUHAPOB
U JIPYTUX MEPOIPUATHH.

4.10. OpraHEu3anys BBIIOJHEHHsS] IPOTHBONOXAPHBIX MEPOIPUITUH H CONCPKAHHME B
MCIIPABHOM COCTOSIHUH ITOXKAPHOI'0 MHBEHTAPSI.

4.11. OcyecTBIIEHHE METOJUYECKOI0 PYKOBO/ICTBA JESTEIBHOCTBIO IPYTHX CTPYKTYPHBIX
II0ipa3/ieNIeHui o0 BonpocaM Y IIPaBJICHHUSL.

4.12. OcyllecTBICHHE B paMKaX CBOEH KOMIICTCHIMM BEJICHHS [EJIONPOU3BOICTBA,
dopMHEpOBaHME ¥ OTIPABICHHE/MIONyYEHHE KOPPECTIOHICHIMH H JpYro# HHPOpPMALIUK 110
SJIEKTPOHHBIM KaHaJlaM CBSI3H.

4.13. KoHTpoJib paboThI Ci1y>KOBI OXPaHbI 3/IaHHS.

4.14. KoHTpomb 3a COCTOSHHEM TPAHCIIOPTHOIO XO3sMCTBA HHCTHTYTa M 33 HX
paIHOHATBHBIM UCIIOJIL30BAHUEM.

4.15. OGecrieueHne B Npefieax CBOEH KOMIIETCHIMH 3allMThl CBECHUH, COCTABIIAIOIIMX
rocyIapCTBEHHYIO TaiHY, M MHBIX CBEICHHI OrpaHMYeHHOI0 paCpOCTPaHCHHUS.

4.16. OcyiecTBIeHHE B COOTBETCTBHH C 3aKOHOJATENILCTBOM Poccuiickoit @enepanuu
paboThl 110 KOMIUICKTOBAHMIO, XPAHEHHIO, yYeTy W HCIONB30BAHHIO APXUBHBIX JOKYMCHTOB,
00pa30BaBIINXCS B XOJI€ AEATELHOCTH OTAENA.

5. IIPABA

VnpapieHue JUisl pEIIeHUs BO3JIOKEHHBIX Ha HETO 3a/1a4 MMEET IIPaBo:

5.1. 3ampammBaTh B YCTaHOBJIEHHOM TMOPSAKE OT CTPYKTYPHBIX 10JTpa3/IeICHU N
npeanpusTas WHGOPMANMIO (MaTepuansl) IO  BONIPOCAM, BXOJISAIMM B KOMICTEHIIMIO
VYnpasienus.

o



5.2. Co3nmaBath pabouue TpYNMbl IO BONPOCAM XO3SMCTBEHHOTO OOCITYKUBAaHUS
Wucruryra.

5.3. IlpoBoauTh B mpezenax cBOe KOMIETEHIIMH B YCTAHOBIEHHOM IOPSJIKE IIEPETOBOPEI
CO CTOPOHHUMH OpraHu3alMsIMU, COIIaCOBBIBATD JOIOBOPBI.

5.4. Vicrionp30BaTh Cpe/ICTBA, BBICIsIEMble HAa (DMHAHCUPOBAHHE OTAENA IS 3aKyIKH
HEOOXOMMBIX XO3SHCTBEHHBIX MaTepUaioB, 000pyJ0BaHUSI H UHBEHTApSI.

5.5. BHOCHTB NIpeUI0KEeHHS [0 BOIIPOCAaM, BXOISIIMM B KOMIIETEHIIMIO Y IIPaBJICHHUS.

6. OTBETCTBEHHOCTD

6.1. Bcroo TMONHOTY OTBETCTBEHHOCTH 3a Ka4yeCTBO M CBOEBPEMEHHOCTH BBIIOJIHEHUS
BO3JIOKEHHBIX HactosimmM llonoxkennem Ha otaen 3agad W QyHkiwi Hecer HauanpHHK
Ynpasnenus.

6.2. OTBETCTBEHHOCTh pPAOOTHUKOB YIpPaBJICHUS YCTAHABIUBAETCS JECHCTBYIOIIMM
3aKOHO/IaTeJIbCTBOM M JIOJDKHOCTHBIMH HHCTPYKIUSIMH.

6.3. HagasibHUK W JIpyrue paOOTHHUKH OTAENIa HECYT MEPCOHAIbHYIO OTBETCTBEHHOCTH 3a
COOTBETCTBUE OPOPMIIIEMBIX UMH TOKYMEHTOB.

CormnacoBaHo:
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